KARADENIZ iIHRACATCI BIRLIKLERI
GENEL SEKRETERLIGI

Say1 : 35649853-TiM.KIB.GSK.TESVIK.2023/1157-2694 Giresun, 01/09/2023
Konu : Genelge Ek ihdasi

E-POSTA

KARADENIZ iIHRACATCI BIRLIKLERI UYELERINE SIRKULER
2023 /471

Sayn liyemiz,

T.C. Ticaret Bakanhigi Ihracat Genel Miidiirliigiinden alinan 29/08/2023 tarih
88516387 sayil1 yazida;

5973 sayili Cumhurbaskan1 Karari ile yiiriirliige giren Thracat Destekleri Hakkinda
Karar’in 18.08.2022 tarihli ve 31927 sayili Resmi Gazete’de yayimlandigi ve bu kapsamda,
Uluslararas1 Rekabetciligin - Gelistirilmesi (UR-GE) Proje Destegine Iliskin Genelge
13.09.2022 tarihinde, Sektdrel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti Desteklerine Iliskin Genelge
10.10.2022 yiirtirlige girdigi belirtilmektedir.

Ayni yazida devamla, Uluslararasi Rekabetciligin Gelistirilmesi (UR-GE) Proje
Destegine Iliskin Genelgenin, birer 6rnegi ilisik bulunan "UR-GE Destek Odemeleri igin
Ibraz Edilmesi Gereken Belgeler (EK-B)"de ve "Sektdrel Ticaret Heyeti ve Alim Heyeti
Desteklerine Iliskin Genelgenin Sektdrel Ticaret ve Alim Heyeti Destekleri Bagvuru Bilgi ve
Belgeleri (EK-A)"nde degisiklikler yapildigi belirtilmekte olup, s6z konusu degisikliklere
www.ticaret.gov.tr internet sitesinden de ulasilabildigi ifade edilmektedir.

Bilgilerinize sunariz.

e-imzalidir
Sahin KURUL
Genel Sekreter V.

EKLER:
Ek.1- EK-A (Sektorel Ticaret ve Alim Heyeti Destekleri Bagvuru Bilgi ve Belgeleri) (7 sayfa)
Ek.2- EK-B (UR-GE Destek Odemeleri I¢in Ibraz Edilmesi Gereken Belgeler) (7 sayfa)

sahin KURUV tarafindan 5070
sayil kanun.gerégince;guvenli
elektronik.imza'ile Bl

Karadeniz hracate Birlikleri Genel Sekreterligi T Ayrintil bilgi icin: Sahin KURUL — Sube Miidiirii
Atatiirk Bulvar1 No:19/E PK.51 28200 GIRESUN

Telefon: 0.454.2162426 (PBX)

Faks: 0.454.2164842-2168890

e-posta: kib@kib.org.tr  Kep: kib@hs01.kep.tr

Web : www.kib.org.tr
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EKA

SEKTOREL TICARET HEYETI VE
ALIM HEYETIi DESTEGI BASVURU BiLGI VE BELGELERI

A- SEKTOREL TiCARET HEYETI ONAY BASVURU BELGELERI

1. Sektorel ticaret heyeti katilimer sirket talep yazisi (EK A-1) (Sirket unvaninin dogru ve
eksiksiz olarak yazilmasina, katilimct sirket kaselerinin ve girketi temsile yetkili kiginin
imzasimin bulunmasina dikkat edilmelidir.)

2. Sektorel ticaret heyeti taslak programi (Giin ve saat bazinda sektorel ticaret heyeti
kapsaminda gergeklestivilecek faaliyetler, ziyaret edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme
vapilacak sirketler, diizenlenecek ikili is goriismeleri, ucus ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)

3. Heyetin gerceklesecegi iilkenin se¢ilme nedeni, pazar ile ilgili sektdr 6zelinde detayl
bilgi
Sektor ozelinde faaliyetin gerceklesecegi iilke pazari hakkinda detayli bilgi ve

istatistikler yazilacaktir. Faaliyetin gerceklesecegi iilkenin ve sehrin segilme nedeni
vazilacaktir.

(igili dilkenin, ihra¢ edilmek istenen iiriinlere karst uyguladigi onlemlerin varhgu,
teknik engeller, giimriik vergi oranlart gibi hususlar degerlendirilecektir)

Sektorel ticaret heyetinin diizenlenecegi hedef iilkenin ilgili sektordeki son 5 yillik
tilke bazinda ithalat istatistikleri

Ulkemizin ilgili sektordeki hedef iilkeye ve diger iilkelere olan son 5 yillik ihracat
istatistikleri

Sektorel ticaret heyeti katilimcisi sirketlerin sirket bazinda hedef iilke ve diinya
geneli son 5 yillik ihracat istatistikleri

4. Tahmini biit¢e ve hizmet alimlarina iliskin alinan teklif/teklifler

(Ulasim ve konaklama hizmetine iliskin seyahat acentalarindan alinacak imzali ve
kagseli tekliflerin eklenmesi gerekmektedir.)

Yurti¢i ve yurtdisi transfer bedelleri (giin ve arag¢ sayist belirtilerek) yazilacaktir.
Ugak bileti icin alinan teklifle birlikte ilgili havayolu internet internet sitesinden veya
Amadeus biletleme sisteminden kisi basi bedeli géosterir ekran goriintiisii basvuruya
eklenecektir.

Ugak bileti igin alinan teklifle birlikte ilgili havayolu internet internet sitesinden
bedeli gosterir ekran goriintiisti bagvuru dosyasina eklenecektir.

Konaklama i¢in alinan teklifle birlikte diinya genelinde gegerlilige sahip turizm
internet sitelerinden ilgili otelin belirtilen tarihler icin bedelini gosterir ekran goriintiisii
basvuru dosyasina eklenecektir.
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(B2B halkla iliskiler ve tamitim hizmeti alimlarina yénelik tekliflerin varsa ilgili
tilkede yerlesik kurum/kurulug/danismanlik firmasindan sunacaklart B2B hizmetin igerigini
(B2B kapsaminda yapilacak c¢alismalar, metodoloji, yurtdisinda c¢alisilacak paydaslar,
sirketlere sunulacak hizmetler) de igcerecek sekilde alinmasi gerekmektedir)

UYARI: Isbirligi Kurulusunun sektorel ticaret heyeti kapsaminda alacagi hizmetler
icin konusunda uzman, hedef pazar, sektor ve iilke ile ilgili bilgi sahibi olan hizmet
saglayicilarla ¢alisilmas1 gerekmektedir. Bu kapsamda alinacak hizmetlerin (B2B is
gortigmesi organizasyonu vb) seyahat acentelerinden alinmamasi esastir.

Salon kiralama gibi hizmet alimlari i¢in salon kiralanacak yerin veya otelin ismi
belirtilecektir. Salon kiralama hizmeti alinmasi durumunda salon sahibi otel/kurulus
tarafindan sunulan fiyat teklifi basvuruya eklenecektir Terciimanlik hizmeti icin hizmet
alinacak giin sayisi ve terciiman sayisi belirtilecektir.

Tamitim faaliyeti ve varsa nakliye giderlerine iliskin hizmet giderleri yazilacaktir.

5. Tlgili Ulke Miisavirliklerinin/Ataseliklerinin degerlendirmelerinin alindigina dair belge
(E-posta, faks vb.) (ligili iilkede Ticaret Miisavirligi/Ataseligi kadrolarimin miinhal olmasi
durumunda soz konusu belge aranmaz)

6. Bakanlik (Thracat Genel Miidiirliigii) tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

B- SEKTOREL TiCARET HEYETI DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI

1. Sektorel ticaret heyeti katilimci sirket degerlendirme formu (EK A-2)
2. Sektorel ticaret heyeti programi sonug raporu (EK A-3)
3. Sektorel ticaret heyetine katilan sirket calisaninin;

a) Sirket sahibi veya ortagi olmasi halinde, sirketin giincel sermaye paylasimini gosteren
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi (Ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil Miidiirliigiinden alman
yaz1 veya pay cetveli (Faaliyete katilan kisinin sirketin ortagi olup olmadigi DYS {izerinden
sorgulanir.)

b) Personel (yonetim kurulu/icra kurulu iiyesi ve sirket yoneticisi dahil) olmasi halinde, bu
durumu gosterir Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya heyetin yapildig: aya ait SGK bildirgesi/e-
Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii veya kisinin sirketi temsile yetkili
oldugunu gosteren sicil tasdiknamesi

4.  Ulasimin ucakla yapilmasi durumunda:
a)  Elektronik bilet

b)  Onaylanan tlke/iilkelere gidise ve onaylanan iilke/iilkelerden doéniise iligskin (i¢ uguslar
hari¢) agagidaki belgelerden herhangi biri

=  Ucuslara ait binis kartlar

= Pasaportun ana sayfasi ve ilgili sayfalarinin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
iilkeye giris yaptig1 ve ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)

= Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili lilkeye giris yaptig1 ve
ilgili tilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)
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= Havayolu sirketinden ucguslarin gerceklestirildigine dair aliman yazi (Seyahat
acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)
» {lgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Program (Miles&Smiles vb) hesap
bildirim cetveli
c¢)  Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin diizenledigi
ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (334 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligi uyarinca fatura yerine gegen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat
detaylarinin yer aldig1 elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek yoktur)

d)  Charter ugus seklinde organize edilen yurtdisi pazarlama faaliyetlerinde;

1) Katilimcilarin pasaportlariin  ana sayfast ile ilgili tllkeye giris ve c¢ikis
yaptiklarin gosteren ilgili sayfalarin fotokopileri veya ucusa ait binis kartlari

2) Katilimcilarin konaklama bilgilerinin yer aldig1 konaklama kaydi

e) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigim gosteren belge (Banka—enayh—olmast
gerekmektedir)

5. Uluslararas1 veya sehirlerarasi ulagimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulagimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden nereye
yapildiginin belirtilmis olmas1 gerekmektedir.)

6.  Toplu arag kiralama harcamasina iligkin olarak:

a) Fatura veya harcamayi tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama hizmetinin
internet iizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten alinan belge

b)  Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge (Banka—enayh—olmast
gerekmektedir)

7. Konaklama harcamalarina iligkin olarak:
a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

(1) Oda-kahvalti tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belgenin
asli veya bir 6rnegi

@) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge (Banka—onayl—olmast
gerekmektedit)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet tizerinden alindi ise;

1. Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamayi tevsik edici belge veya
internet iizerinden satin alinmasi1 durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili harcama
belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gdsteren)

ii. Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini
igceren yazi

#i: Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigmi gosteren belge (Banka—enayl—olmast
gerekmektedit)

7. Tanitim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla
iligkiler, fuar katilimi, nakliye) giderlerine iliskin olarak

a) Ayrmtili fatura veya harcamayr tevsik edici belge (almman hizmetlerin detaylarim
gosteren)
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b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigim gosteren belge (Banka—onayl—olmast
gerekmektedit)

c) Tirkiye’den temin edilen tanitim malzemeleri i¢in; tanitim malzemelerinin yurtdisina
gonderildigine dair glimriikk beyannameleri (bedelsiz veya iz bedeli {izerinden
diizenlenmesi gerekmektedir), miktar bazinda detayli olarak diizenlenmis kurye, kargo
faturalar1 vb. belgeler

8. Tanitima iligkin yayim ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi)
9. Talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler Bagvuru 6zet tablosu (EK A-7)

10. Sirket degerlendirme formlarinin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DY iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Sirket tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamasi alinarak DYS’de ilgili boliime iglenecektir.

C- ALIM HEYETI ONAY BASVURU BELGELERI
1. Al heyeti yerli katilimci sirket talep yazis1 (EK A-4)

(Sirket unvaninin dogru ve eksiksiz olarak yazilmasina, katilimci sirket kaselerinin
bulunmasina dikkat edilmelidir.)

2. Alim heyeti taslak programi

(Giin ve saat bazinda alim heyeti kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetler, ziyaret
edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme yapilacak sirketler, diizenlenecek ikili is goriismeleri,
ugus ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)

3. Heyetin amaci ve heyet ile ilgili detayli bilgi

Sektor ozelinde faaliyetin alim heyeti daveti i¢cin belirlenen tilke se¢ciminin gerek¢esi
vazilacak ve sektor ozelinde detayl bilgi ve istatistikler sunulacaktir.

(igili iilkelerin, ihrag edilmek istenen iiriinlere karsi uyguladigi onlemlerin varhg,
teknik engeller, giimriik vergi oranlart gibi hususlar degerlendirilecektir)

Alim heyeti icin davet edilecek iilkelerin ilgili sektordeki son 5 yillik iilke
bazinda(Tiirkiye dahil) ve toplam ithalat istatistikleri

Ulkemizin ilgili sektordeki alim heyeti icin davet edilecek iilkelere ve diger iilkelere
olan son 5 yillik ihracat istatistikleri

Heyete katilacak ihracatgilarimizin sirket bazinda diinya geneli son 5 yillik ihracat
istatistikleri

4. Tahmini biitge ve hizmet alimlarima iliskin alinan teklif/teklifler

(Ulasim ve konaklama hizmetine iliskin seyahat acentalarindan alinacak imzali ve
kagseli tekliflerin eklenmesi gerekmektedir.)

Ugak bileti icin alinan teklifle birlikte ilgili havayolu internet sitesinden bedeli
gosterir ekran goriintiisii bagvuru dosyasina eklenecektir.

Konaklama igin alinan teklifle birlikte diinya genelinde gecerlilige sahip turizm
sitelerinden ilgili otelin belirtilen tarihler i¢in bedelini gosterir ekran goriintiisii bagvuru
dosyasina eklenecektir.
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(B2B halkla iligkiler ve tamitim hizmeti alimlarina yénelik tekliflerin varsa ilgili
tilkede yerlesik kurum/kurulus/danigmanlik firmasindan sunacaklart B2B hizmetin icerigini
(B2B kapsaminda yapilacak ¢alismalar, metodoloji, yurtdisinda ¢alisilacak paydaslar,
sirketlere sunulacak hizmetler) de igcerecek sekilde alinmasi gerekmektedir)

UYARI: Isbirligi Kurulusunun Alim Heyeti kapsaminda alacagi hizmetler icin
konusunda uzman, hedef pazar, sektor ve iilke ile ilgili bilgi sahibi olan hizmet saglayicilarla
calistimas1  gerekmektediv. Bu kapsamda alinacak hizmetlerin (B2B is goriismesi
organizasyonu vb) seyahat acentelerinden alinmamasi esastir.

Salon kiralama gibi hizmet alimlari i¢in salon kiralanacak yerin veya otelin ismi
belirtilecektir Salon kiralama hizmeti alinmast durumunda salon sahibi otel/kurulus
tarafindan sunulan fiyat teklifi basvuruya eklenecektir Terciimanlik hizmeti igin hizmet
alinacak giin sayisi ve terciiman sayisi belirtilecektir.

Tamtim faaliyetine iliskin hizmet giderleri yazilacaktir.

5. Program kapsaminda iilkemize getirilecek olan sirket/kurum temsilcilerine iligkin bilgi

(Yabanc sirketin faaliyet gosterdigi sektor, talep ettigi iirlinler, sirkete iliskin detayli bilgi
iletilmesi gerekmektedir.)

6. Bakanlhik (Thracat Genel Midiirliigii) tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve
belgeler,

D- ALIM HEYETI DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI
1. Alim Heyeti Katilimci Sirket Degerlendirme Formu (EK A-5)

2. Alm Heyeti Program Sonug¢ Raporu (EK A-6)

3. Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:

a. Elektronik bilet

b. Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmas1 durumunda acentenin diizenledigi
ayrintili fatura veya harcamay1 tevsik edici belge (334 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligi uyarinca fatura yerine gegen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat
detaylarimin yer aldig1 elektronik biletin génderilmesi halinde fatura ibrazina gerek yoktur)

e Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gdsteren belge Banka—enayl—elmas:
cerekmektedir)

4. Uluslararas1 veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulasimda kullanilan bilet, (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden
nereye yapildiginin belirtilmis olmasi gerekmektedir.)

5. Toplu arag kiralama harcamasina iligkin olarak:

a) Fatura veya harcamayi tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama hizmetinin
internet lizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi1 durumunda internetten alinan belge

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gdsteren belge Banka—enayli—elmast
cerekmektedir)
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6. Konaklama harcamalarina iligkin olarak:
a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

1. Oda-kahvalti tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge

# Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigmi gosteren belge (Banka—enayh—elmas:
gerckmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet iizerinden alindi ise;

1. Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamayi tevsik edici belge veya
internet ilizerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili harcama
belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

ii. Otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini i¢eren yazi

#i: Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigii gosteren belge (Banka—enayl—olmast
gerekmektedir)

7. Tanitim ve organizasyon (terclimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla
iliskiler, fuar katilimi, nakliye) giderlerine iligkin olarak:

a) Ayrmtili fatura veya harcamayr tevsik edici belge (almman hizmetlerin detaylarim
gosteren)

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigim gosteren belge (Banka—onayl—olmast
e

8. Tanmitima iliskin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi rnegi)

9. Alm Heyeti Programi kapsaminda iilkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara
iliskin bilgi

10. Alim heyeti programina katilan yabanci sirketin/kurulusun varligina ve hangi sektorde

faaliyet gosterdigine iliskin yerel Resmi Makamlardan veya yerel resmi Makamlara ait
internet sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler.

Yerel Resmi Makamlardan veya verel Resmi Makamlara ait internet sitelerinden kanitlayici
bilgi ve belge edinilememesi halinde diger tevsik edici belgeler.

11. Alim heyeti programina yabanci sirket/kurulus adina katilim saglayan kisi/kisilerin
sirket/kurulus calisan1 ya da ortagi olduguna iliskin yerel Resmi Makamlardan veya yerel
Resmi Makamlara ait internet sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler.

Yerel Resmi Makamlardan veya verel Resmi Makamlara ait internet sitelerinden kanitlayici
bilgi ve belge edinilememesi halinde diger tevsik edici belgeler.

12. Alim heyeti programina katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan
imzalanmis katilimei listesi veya turnike giris kayitlar

13. Talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler Bagvuru 6zet tablosu (EK A-8)

14. Sirket degerlendirme formlarinin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DYS {izerinden iletilmesi gerekmektedir. Sirket tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamasi alinarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.
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NOT 1: DYS’de kayithi bulunan ve gecerliligi devam eden bilgi ve belgeler ile dogrulugu
elektronik ortamda ilgili Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/Incelemeci Kurulus tarafindan teyit
edilebilen bilgi ve belgeler gecerli kabul edilir ve basvuru sahibi tarafindan DYS’de yeniden
ibrazi aranmaz.

NOT 2: Bagvuru sahibi tarafindan ibraz edilen iletisim adreslerinin/KEP adreslerinin giincel ve
aktif halde tutulmasi bagvuru sahibinin yiikiimliiliigiindedir.

NOT 3: Sirketi temsile yetkili kisiler ile bunlarin temsil sekilleri hakkinda ticaret sicili kayitlari
esas almir ve sirketten bu kayitlara iligskin Ticaret Sicili Miidiirliikklerince diizenlenen belgeler ile
Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanan ilan istenir.

NOT 4: Ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/6deme belgelerinin ve
sozlesmelerin ve dosyada yer alan diger belgelerin yeminli terciiman tarafindan Tiirkge
terciimelerinin yapilmas1 gerekir. Ancak, ingilizce haricindeki belgelerde icerigi anlasilabilenler
i¢in terciime aranmayabilir.
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UR-GE DESTEK ODEMELERI iCIN iBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

A.

(EK-B)

IHTIYAC ANALIZINE ILiSKIN DESTEK ODEMELERi ICIN IBRAZ

EDILMESi GEREKEN BELGELER

1)
2)

1)
2)

3)

4)

B.

Ihtiya¢ Analizi Raporu
Proje Yol Haritas1

UR-GE Projesi Faaliyet Cizelgesi (EK-2)

Ihtiyac analizi hizmetini veren tarafindan diizenlenen fatura veya harcamayi tevsik edici
belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka-eonavh-olmastcerekmektedir)

Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek
diger bilgi ve belgeler

EGITiM FAALIYETINE iLiSKiN DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ

EDILMESI GEREKEN BELGELER

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

9)

Hizmet saglayici tarafindan diizenlenen fatura veya harcamay1 tevsik edici belge
Egitimin organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iligkin fatura veya harcamayi
tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka-onayh-olmastgerekmektedir)

Egitim faaliyetine katilan kiginin, sirketin yonetim kurulu-icra kurulu iiyesi/ortagl/
yoneticisi/personeli oldugunu gosterir Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi, Sosyal Glivenlik
Kurumu belgesi (egitimin yapildigi aya ait SGK bildirgesi, e-Devletten alinan SGK
Uzun Vade Hizmet Dokiimii, e-bildirge asil olarak kabul edilir.) veya yetkili
kurumlardan alinan belge 6rnegi (Faaliyete katilan kisinin sirketin ortagi olup olmadig:
DYS iizerinden sorgulanir.)

Egitim faaliyetine katilan kisiler tarafindan imzalanmis katilimer listesi / Sanal egitim
faaliyetlerinde tiim katilimcilarin isimlerini igeren ekran goriintiisiiniin,

Egitim Faaliyeti Degerlendirme Formu- Firmalar (EK-3)

Egitim Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK-4)

Firma degerlendirme formlarinin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DY {izerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan verilen notlarin
aritmetik ortalamasi aliarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek
diger bilgi ve belgeler
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C. DANISMANLIK FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN
IBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

1) Danigman kurulus veya danigsman tarafindan diizenlenen fatura veya harcamayi tevsik
edici belge

2) Danigsmanlik organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iliskin fatura veya harcamay1
tevsik edici belge

3) Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart: hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka-onayh-olmastgerekmektedir)

4) Danigmanlik Faaliyeti Degerlendirme Formu- Firmalar (EK-5)

5) Danigmanlik Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK-6)

6) Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek
diger bilgi ve belgeler

7) Firma degerlendirme formlarinin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DYS iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan verilen notlarin
aritmetik ortalamasi alinarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

D. TANITIM FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI iCIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

1) Tamtim faaliyetine iliskin, fatura veya harcamay1 tevsik edici belge

2) Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka-onayh-olmastgerekmektedir)

3) Tamitim Sonug Raporu (EK-7)

4) Tanitima iliskin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi vb.)

5) Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/incelemeci kurulus tarafindan talep edilebilecek
diger bilgi ve belgeler

E.  YURT DISI PAZARLAMA FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI
ICIN iBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

1) Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:
a. Elektronik bilet
b. Onaylanan iilke/iilkelere gidise ve onaylanan iilke/iilkelerden doniise iliskin (i¢
ucuslar hari¢) asagidaki belgelerden bir tanesi:
Uguslara ait binis kartlari
Pasaportun ana sayfasi ve ilgili sayfalariin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
tilkeye giris yaptig1 ve ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)
Resmi makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili iilkeye giris yaptig1 ve
ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)
Havayolu sirketinden uguslarin gergeklestirildigine dair alinan yazi (Seyahat
acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)
Ilgili havayolu sirketinin dzel yolcu programi (Miles&Smiles vb) hesap bildirim
cetveli
c. Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya harcamay1 tevsik edici belge (334 sira nolu
Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine gecen, acente
tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat detaylarimin yer aldig1 elektronik
biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek yoktur)

YV V. ¥V VYV
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¢. Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka-onayl-olmastgerekmektedir)

2) Uluslararasi veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulasimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz) (Ulasima iliskin
transferlerde biletlerde ulasimin nereden nereye yapildigr belirtilmis olmasi
gerekmektedir)

3) Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

a. Fatura veya harcamayi tevsik edici belge, sozlesme veya kiralama hizmetinin
internet lizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten
alinan belge ¢iktis.

b. Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart: hesap dokiimii vb.

bankacilik belgeleri- Banka-onayl-olmastgerekmektedir.)

4) Konaklama harcamalarina iligkin olarak:
a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

1)  Oda-kahvalti tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici
belge

2)  Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii
vb. bankacilik belgeleri- Banka-onayh-olmastgerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet iizerinden alindu ise;

1) Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay1 tevsik edici belge
veya internet iizerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin
diizenledigi ayrintili harcama belgesi ¢iktis1  (konaklayan kisi/kisiler,
konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

2) Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama
tarihlerini igeren yazi

3) Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.

bankacilik belgeleri- Banka-onayl-olmastgerekmektedir)

5) Tanitim ve organizasyon giderlerine iligkin olarak:

a) Ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarin
gosteren)

b) Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi kart: hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka-onaylolmastgerekmektedir)

c¢) Tirkiye’den temin edilen tanitim malzemeleri i¢in; tanitim malzemelerinin yurt
disina génderildigine dair glimriik beyannameleri (bedelsiz veya iz bedeli tizerinden
diizenlenmesi gerekmektedir), miktar bazinda detayli olarak diizenlenmis kurye,
kargo faturalar1 vb. belgeler

¢) Tanitima iligkin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi
vb.)

6) Yurt Dis1 Pazarlama faaliyetine katilan kisinin, sirketin yonetim kurulu-icra kurulu
liyesi/ortagl/ yoneticisi/personeli oldugunu gosterir Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi,
Sosyal Giivenlik Kurumu belgesi (heyetin yapildigi aya ait SGK bildirgesi, e-Devletten
aliman SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii, e-bildirge asil olarak kabul edilir.) veya yetkili
kurumlardan alinan belge 6rnegi (Faaliyete katilan kisinin sirketin ortagi olup olmadigi
DYS iizerinden sorgulanir.)

7) Yurt dis1 Pazarlama Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EK-8)

8) Yurt dis1 Pazarlama Sonug¢ Raporu (EK-9)
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9) Bakanlik tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

10) Firma degerlendirme formlarinin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DYS tizerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan verilen notlarin
aritmetik ortalamasi aliarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

YURT DISI PAZARLAMA FAALIYETiI STANDLI FUAR KATILIMINA ILISKIN
DESTEK ODEMELERI ICIN iBRAZ EDILMESiI GEREKEN BELGELER

1. Fuarm yetkili organizatdrii ile yapilan ve alan kira bedelini, m? fiyatlarini, katilim i¢in
O0denmesi zorunlu olan kalemleri ve diger sartlar1 gosteren elektronik ortamda
diizenlenenler dahil fuar katilim s6zlesmesi veya bagvuru formu

2. Fatura ya da organizatoriin yasal olarak fatura diizenleyemeyen bir kurulus olmasi

durumunda makbuz, para alind1 belgesi vb

Odemelere iliskin banka dekontu, kredi kart1 ekstresi, hesap dokiimii vb. belgeler

4. Isbirligi Kurulusu standmi, cevre standlarla, stand alinhigiyla ve kiimede yer alan
sirketlerin sergilenen iirlinlerinin net bir sekilde gosteren farkli yonlerden ¢ekilmis
fotograflar

5. Fuar katihm sozlesmesinde kiralanan alan birim fiyatina nakliye giderleri dahil
edilmedigi ve stand dekorasyonu talebinde de bulunulmasi halinde,

[98)

a) Nakliye veya stand dekorasyonuna iligskin fatura ve 6deme belgesi,

b) Yurticinden veya fuarin gerceklestigi iilke disinda bir lilkeden gonderilen {iriin,
stand ve tanitim malzemeleri i¢in; s6z konusu malzemelerin fuarin gergeklestigi
iilkeye gonderildigine dair bedelsiz glimriik beyannamesi veya iz bedeli
iizerinden veya gegici ¢ikis seklinde diizenlenen fuarin gergeklestigi iilkeye ¢ikisi
tevsik eden belgeler, miktar bazinda detayli olarak diizenlenmis kurye, kargo
faturalar1 vb. belgeler.

*Fuar idaresi/ana organizatdr tarafindan diizenlenen ve Isbirligi Kurulusunun fuara katilim
sagladigi alan ve m? birim fiyat bilgisinin yer aldig1 belge s6zlesme yerine kabul edilebilir.

**Katilim bedeline stand dekorasyonu ve stand nakliyesinin dahil edilmesi ve destek
kapsamindaki Isbirligi Kurulusunun s6z konusu hizmetleri fuar organizatoriinden temin etmesi
durumunda glimriik beyannamesi veya yurt digina ¢ikisi tevsik eden belgeler aranmaz.

F) ALIM HEYETI FAALIYETINE ILISKIiN DESTEK ODEMELERI ICIN iBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

1) Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:
a) Elektronik bilet
b) Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi1 durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (334 sira nolu
Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine gegen, acente
tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat detaylarinin yer aldigi elektronik
biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek yoktur)
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c) Odeme belgesi (dekont, ¢cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka-onayl-olmastgerekmektedir)

2) Uluslararas1 veya sehirlerarast ulagimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi
durumunda ulagimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz)
(Ulagima iligkin transferlerde ulasimin nereden nereye yapildigi belirtilmis olmasi
gerekmektedir)

3) Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

a) Fatura veya harcamay tevsik edici belge, s6zlesme veya kiralama hizmetinin
internet lizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten
alinan belge ¢iktis.

b) Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka-onayl-olmastgerekmektedir)

4) Konaklama harcamalarina iligkin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alind ise;

1) Oda-kahvalt1 tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik
edici belge

2) Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi kart: hesap
dokiimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet iizerinden alind1 ise;
1) Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamayi tevsik edici
belge veya internet lizerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin
diizenledigi ayrintili harcama belgesi c¢iktist  (konaklayan kisi/kisiler,
konaklanan otel ve tarih bilgilerini gésteren)
¢) Yurt icinde kaliman otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama
tarihlerini iceren yazi

¢) Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dékiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka-onayh-ohnastgerekmektedir)

5) Tanitim ve organizasyon (tercimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim,
halkla iligkiler, fuar katilimi, nakliye vb.) giderlerine iligskin olarak:

a) Ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gosteren)

b) Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka-onayl-olmastgerekmektedir)

6) Faaliyet kapsaminda tlilkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara iliskin bilgi

a) Alim heyeti faaliyetine katilan yabanci sirketin/kurulusun varligina ve hangi
sektorde faaliyet gosterdigine iligskin yerel resmi makamlardan veya yerel resmi
makamlara ait internet sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler. Yerel
resmi makamlardan veya yerel resmi makamlara ait internet sitelerinden
kanitlayici bilgi ve belge edinilememesi halinde diger tevsik edici belgeler

b) Alim heyeti faaliyetine yabanci sirket/kurulus admna katilim saglayan
kisi/kisilerin girket/kurulus calisgan1 ya da ortagi olduguna iligkin yerel resmi
makamlardan veya yerel resmi makamlara ait internet sitelerinden alinan
kanitlayic1 bilgi ve belgeler. Yerel resmi makamlardan veya yerel resmi
makamlara ait internet sitelerinden kanitlayici bilgi ve belge edinilememesi
halinde diger tevsik edici belgeler.
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7) Almm heyeti faaliyetine katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan
imzalanmis katilimei listesi veya turnike giris kayitlar

8) Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EK-10)

9) Alim Heyeti Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK-11)

10) Firma degerlendirme formlarinin ve sonug¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DYS {izerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan verilen
notlarin aritmetik ortalamasi alinarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

11) Bakanlik(lhracat Genel Miidiirliigii)/incelemeci Kurulus tarafindan talep
edilebilecek diger bilgi ve belgeler

G) ISTIHDAM DESTEGINE iLiSKiN ODEMELER iCIiN iBRAZ EDILMESI
GEREKEN BELGELER

1) istihdam edilen proje yoneticisinin iicret bordrosu

2) Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.

bankacilik belgeleri- Banka-onayl-olmastgerekmektedir)

3) Istihdam edilen proje yoneticisi ile isbirligi kurulusu arasinda imzalanan sézlesme
(Ilk destek ddeme basvuru dosyasinda iletilecektir.)
4) Calisma Raporu (istthdam edilen personelin proje kapsaminda gerceklestirdigi
caligmalar)
5) Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/incelemeci kurulus tarafindan talep
edilebilecek diger bilgi ve belgeler
Not: Istihdam destegi icin 6deme taleplerinin en az 3’er aylik dénemler halinde yapilmasi
gerekmektedir.

H) SANAL YURT DISI PAZARLAMA FAALIYETiI DESTEGINE iLiSKIN
ODEMELER iCiN IBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

Sanal Yurt Dis1 Pazarlama Faaliyet Sonu Bilgi Formu ve Odeme Talep Formu (EK A-3)
Sanal Yurt Dis1 Pazarlama Faaliyet Programi Sonu¢ Raporu (EK A-4)

Sanal Yurt Dis1 Pazarlama Faaliyeti Katilimc1 Firma Degerlendirme Formu (EK A-5)
Sanal Yurt Dis1 Pazarlama Faaliyeti Degerlendirme Formu-Bakanlik/Isbirligi kurulusu
(EK A-6)

5. Sanal Yurt Dis1 Pazarlama Faaliyetine katilan sirket calisaninin;

a. Sirket sahibi veya ortagi olmasi halinde, sirketin gilincel sermaye paylasimini
gosteren Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi (ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil
Miidiirliigiinden alinan yazi veya pay cetveli)

b. Personel (yonetim kurulu/icra kurulu iiyesi ve sirket yoneticisi dahil) olmas1 halinde,
bu durumu gosterir Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya heyetin yapildig1 aya ait
SGK bildirgesi/e-Devletten alinan SGK Uzun Vade Hizmet Dokiimii veya kisinin
sirketi temsile yetkili oldugunu gosteren sicil tasdiknamesi.

6. Genelge’de belirtilen giderlere iligskin olarak;
a. Ayrintil fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gosteren)

b. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gésteren belge (banka—onayl—olmeast
gerefreftedis)

7. Tamtima iliskin dokiimanlar (ekran goriintiileri, reklam gorselleri, yayin o6rnekleri vb.)

D -
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8. Firma degerlendirme formlarmin ve sonu¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasini
miiteakip DYS iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan verilen notlarmn
aritmetik ortalamasi alinarak DY S’de ilgili boliime islenecektir.

9. Bakanlik temsilcisi tarafindan faaliyetin yerinde izlenmesi durumunda Bakanlik
temsilcisi tarafindan EK A-6 (Sanal Yurt Dis1 Pazarlama Faaliyeti Degerlendirme Formu-
Bakanlik) kullanilir ve ilgili faaliyetlere iliskin destek bagvurusu sonuglandirilirken EK
A-6 (Sanal Yurt Dis1 Pazarlama Faaliyeti Degerlendirme Formu-Bakanlik) Formunda yer
alan bilgiler esas alinir.

10. Bakanlik (Thracat Genel Miidiirliigii) tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

NOT 1: Tiim harcamalarin igbirligi kurulusu tarafindan proje bagvurusunda yer alan unvan ile
yapilmasi ve harcamalarin bankacilik kanali ile gerceklestirilmesi gerekmektedir.

NOT 2: DYS’de kayith bulunan ve gegerliligi devam eden bilgi ve belgeler ile dogrulugu
elektronik ortamda ilgili Bakanlik(ihracat Genel Miidiirliigii)/incelemeci kurulus tarafindan
teyit edilebilen bilgi ve belgeler gecerli kabul edilir ve Bakanlik(Thracat Genel
Miidiirliigii)/incelemeci kurulus tarafindan DY S’de yeniden ibrazi aranmaz.

NOT 3: Sirketi temsile yetkili kisiler ile bunlarin temsil sekilleri hakkinda ticaret sicili kayitlar
esas alinir ve sirketten bu kayitlara iligkin Ticaret Sicili Miidiirliiklerince diizenlenen belgeler
ile Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanan ilan istenir.

NOT 4: Sunulacak e-faturalarm Bakanlik¢a (Thracat Genel Miidiirliigii) uygun goriilen formatta
olmasi gerekir. Aksi takdirde ibraz edilen faturalar degerlendirmeye alinmaz.

NOT 5: Ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/ddeme belgelerinin ve
sozlesmelerin ve dosyada yer alan diger belgelerin yeminli terciiman tarafindan Tiirkce
terciimelerinin  yapilmas1  gerekir. Ancak, Ingilizce haricindeki belgelerde igerigi
anlagilabilenler i¢in terciime aranmayabilir.
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